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Hauptargumente für eine Bewerbung: 

• Möglichkeit, die Weiterentwicklung von Wa-

renwirtschaft, Datenqualität und Einkaufs-

prozessen zu begleiten 

• Entwicklung vom operativen Einkauf hin zur 

eigenen Lieferantenverantwortung 

• Abwechslungsreiche Schnittstellenfunktion 

mit Einblick in Beschaffung, Warenwirtschaft 

und Logistik 

Sachbearbeiter Einkauf / 

Einkaufsassistent (m/w/d) 

Für ein erstes Gespräch oder weitere Informationen rufen Sie mich gerne unter  

0681-76199-25 an oder senden Sie mir eine Nachricht an anja.mizouri@b--p.de 

Checkliste für Sie: 

✓ Ich habe eine kaufmännische Ausbildung und 

erste Berufserfahrung im Einkauf oder in der 

Auftragsabwicklung. 

✓ Ich arbeite sorgfältig und strukturiert und 

halte Termine sowie offene Vorgänge konse-

quent nach. 

✓ Ich möchte mich fachlich im Einkauf weiter-

entwickeln und schrittweise mehr Verantwor-

tung übernehmen. 

Unser Kunde ist ein erfolgreich gewachsenes, familiengeführtes Handelsunternehmen mit Sitz in Saar-

louis. Das international ausgerichtete Geschäft verbindet hohe Warenverfügbarkeit, kundenbezogene 

Beschaffung und eine leistungsfähige Logistik. Einkauf und Warenwirtschaft haben eine entsprechend 

hohe Bedeutung für den Unternehmenserfolg. Zur Verstärkung des bestehenden Einkaufsteams su-

chen wir einen Sachbearbeiter Einkauf/Einkaufsassistenten (m/w/d). 

Informationen zur organisatorischen Einbindung der Position: 

Sie arbeiten im Tagesgeschäft eng mit zwei erfahrenen Einkäufern zusammen und unterstützen beide 

Verantwortungsbereiche. Dabei stehen Sie regelmäßig im Austausch mit Verkauf, Lager, Logistik und 

Buchhaltung und übernehmen mit wachsender Erfahrung schrittweise eigene Verantwortung im ope-

rativen Einkauf. 

Aufgaben und konkrete Ziele der Position:  

• Abwicklung und Erfassung operativer Bestellungen sowie Vorbereitung abgestimmter Beschaf-

fungsentscheidungen 

• Prüfung von Auftragsbestätigungen, Preisen, Mengen und Lieferterminen sowie Klärung relevanter 

Abweichungen 

• Überwachung offener Liefertermine, Nachhalten bei Lieferanten und frühzeitige interne Informa-

tion bei Verzögerungen 

• Buchung von Wareneingängen sowie Bearbeitung von Reklamationen bis zur Klärung 

• Pflege von Artikel-, Lieferanten-, Preis- und Lieferzeitdaten 

• Schrittweiser Ausbau der eigenen Bestellkompetenz sowie Mitwirkung bei der Weiterentwicklung 

von Systemen und Abläufen 

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung bevorzugt per E-Mail an: anja.mizouri@b--p.de 
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