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Hauptargumente für eine Bewerbung: 

 Vielseitige Tätigkeit in der laufenden Buch-

haltung und kaufmännischen Administration 

 Flexible Beschäftigungsmöglichkeit in Vollzeit 

oder Teilzeit 

 Strukturierte Aufgaben in einem etablierten, 

familiengeführten Unternehmen mit kurzen 

Abstimmungswegen 

Kaufmännische  

Sachbearbeitung (m/w/d)  

Buchhaltung  

Für ein erstes Gespräch oder weitere Informationen rufen Sie mich gerne unter  

0681-76199-25 an oder senden Sie mir eine Nachricht an anja.mizouri@b--p.de 

Checkliste für Sie: 

 Ich habe eine kaufmännische Ausbildung und 

erste Berufserfahrung im kaufmännischen 

Bereich oder in der Buchhaltung. 

 Ich arbeite sorgfältig und strukturiert und 

habe Freude am Umgang mit Zahlen, Belegen 

und kaufmännischen Vorgängen. 

 Ich suche eine vielseitige Aufgabe in Vollzeit 

oder Teilzeit, bei der ich ein bestehendes 

Team zuverlässig unterstützen kann. 

Unser Kunde ist ein erfolgreich gewachsenes, familiengeführtes Handelsunternehmen mit Sitz in Saar-

louis. Das international ausgerichtete Geschäft verbindet eine hohe Warenverfügbarkeit, kundenori-

entierte Beschaffung und eine leistungsfähige Logistik. Zur Unterstützung im kaufmännischen Bereich 

suchen wir eine zuverlässige kaufmännische Sachbearbeitung für die Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit 

oder Teilzeit. 

 Informationen zur organisatorischen Einbindung der Position: 

Sie unterstützen die laufende Buchhaltung im operativen Tagesgeschäft und übernehmen klassische 

kaufmännische sowie buchhalterische Vorgänge. Dabei arbeiten Sie eng mit den internen Ansprech-

partnern aus den Bereichen Buchhaltung, Einkauf, Verkauf und weiteren Fachbereichen zusammen 

und sorgen für eine zuverlässige Bearbeitung und Vorbereitung der anfallenden Unterlagen und Vor-

gänge. 

Aufgaben und konkrete Ziele der Position:  

 Prüfung, Erfassung und Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 

 Unterstützung bei der laufenden Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

 Kontierung und Erfassung laufender Geschäftsvorfälle 

 Vorbereitung und Unterstützung bei Zahlungsvorgängen 

 Bearbeitung und Klärung offener kaufmännischer Vorgänge 

 Pflege von Stamm-, Beleg- und Buchhaltungsdaten 

 Ablage, Dokumentation und strukturierte Aufbereitung relevanter Unterlagen 

 Zuarbeit für die Buchhaltung sowie Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlussarbeiten 

 Übernahme allgemeiner kaufmännischer und administrativer Aufgaben 

Ich freue mich auf Ihre Bewerbung bevorzugt per E-Mail an: anja.mizouri@b--p.de 
 

b+p Beratung und Personal, Heinrich-Barth-Str. 20, 66115 Saarbrücken 
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